PATVIRTINTA
Panevézio r. Pazagieniy mokyklos-darzelio
direktoriaus 2021 m. spalio 29 d. jsakymu Nr. V-83

MAITINIMO ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Maitinimo organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) reikalingas sudaryti
salygas vaikams pateikti sveikatai palankesnius patiekalus, ugdyti sveikos mitybos jprocius, valgymo
kultiirg, reglamentuoti zaliavy pirkima, pateikimag, apskaitg, mazinti maisto $vaistyma, sunaudojamy
maisto produkty kiekio bei piniginiy 1éSy tvarkyma teikiant maitinimo paslaugas. Tvarkos apraSas
parengtas vadovaujantis Vaiky maitinimo organizavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. lapkri¢io 11 d. jsakymo Nr. V-964 ,, D¢l Maitinimo
organizavimo ikimokyklinio ugdymo, bendrojo ugdymo mokyklose ir vaiky socialinés globos
jstaigose tvarkos apraso patvirtinimo* ir jo pakeitimais, Geros higienos praktikos taisyklémis vie$ojo
maitinimo jmonéms, Mokiniy nemokamo maitinimo rajono mokyklose tvarkos aprasu, patvirtintu
Panevézio rajono savivaldybés tarybos 2019 m. geguzés 21 d. Nr. T-175 ,,Dél Mokiniy nemokamo
maitinimo rajono mokyklose tvarkos apraso tvirtinimo®, Kkitais galiojanéiais teisés aktais,
reglamentuojanciais vaiky maitinima.

2. Maitinimas (pusry¢iai, pietis, vakariené) teikiamas vaikams, darbuotojams bei nemokamai
maitinamiems mokiniams (piettis) kasdien darbo dienomis, atskirais atvejais gali biiti organizuojamas
mokiniy maitinimas dalyvaujantiems iSvykose uz mokyklos riby.

3. Perspektyvinis valgiarastis rengiamas atsizvelgiant | fiziologinius vaiky poreikius,
amziaus ypatumus, sveikos mitybos principus ir taisykles.

4. Maisto produkty apskaita organizuojama vadovaujantis VieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standartais buhalterinés apskaitos programoje.

5. Mokykloje kasdien zaliavy ir maisto produkty apskaitai tvarkyti naudojama buhalterinés
apskaitos programa (pildo tkvedys) ir Valgiarastis (reikalavimas forma Nr. 299) (toliau —
Valgiarastis) maisto produktams iSduoti (pildo vaiky maitinimo organizatorius).

6. UZ maitinimo organizavima bei pajamy apskaita Mokykloje atsakingi:

6.1. tkvedys — organizuoja maisto produkty viesajj pirkimg Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymo, savivaldybés bei Vaiky maitinimo organizavimo apraso nustatyta tvarka pagal
patvirtintas rekomendacijas, maisto produkty uzsakymas, iSdavimas pagal uzpildyta Valgiarastj
(reikalavimg), faktiniy likuciy su vyr. buhalteriu derinimas ir kity su maitinimo organizavimu
susijusiy dokumenty pildymas;

6.2. vaiky maitinimo organizatorius — perspektyvinio Valgiaras€io pagal amzZiaus grupes
parengimas ir patvirtinimas su mokyklos-darzelio direktoriumi, Valgiaras¢io (reikalavimo) maisto
produktams iS§duoti pildymas bei kity dokumenty, susijusiy su maitinimo organizavimu, pildymas;

6.3. vyr. buhalteris — maisto produkty apskaitos organizavimas, mokes¢io uz maitinimg
skai¢iavimas;

6.4. mokytojos — lankymo dieny apskaita.

7. Maitinimo organizavimo priezitira Mokykloje atlieka teisés aktais numatyti specialistai.

8. Maitinimas finansuojamas taip:

8.1. mokiniy, priesmokyklinio ugdymo grupés vaiky nemokamas maitinimas — uz valstybés
ir savivaldybés biudZeto skiriamas léSas;

8.2. ikimokyklinio ugdymo grupiy vaiky — uz savivaldybés biudZeto skiriamas léSas,
pritaikius mokescio lengvatas;

8.3. ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo grupiy vaiky, visy pageidaujanciyjy vaikuy,
mokiniy, darbuotojy, kity asmeny maitinimas — uZ asmenines vaiky, mokiniy ir darbuotojy lésas.
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9. Ugdymo jstaigos direktorius arba jo jgaliotas darbuotojas:

9.1. nustato vaiky maitinimo teikimo pradzia, laika, maitinimo grafika (1 priedas);

9.2. maitinimo teikimg nemokamiems mokiniams dalyvaujantiems isvykose, turistiniuose
Zygiuose, organizuojant pazinting kultiring, mening, kiirybing veikla uz mokyklos riby direktorius
nustato atskirai jsakymu.

Il SKYRIUS
MAITINIMO ORGANIZAVIMAS

10. Darzelyje vaikai maitinami grupése. Vaikai maitinami 1-3 kartus per diena, atsizvelgiant
] tévy (globéjy, ripintojy) prasyme pasirinktg maitinimo skaiciy.

11. Mokykloje mokiniai maitinami valgykloje arba tam tikslui jrengtose patalpose:

11.1. sudaromos salygos kiekvienam pavalgyti Silto maisto, atsizvelgiant j mokinius, turinc¢ius
specialiyjy maitinimosi poreikiy, pritraukiant mokinius, kurie valgykloje pietauja retai,

11.2. gali bati sudaroma galimybé maitinimy metu patiems jsidéti maisto arba taikyti daling
mokiniy savitarng piety pertrauky metu, i§skyrus esant ekstremalioms saglygoms;

11.3. sudaromos salygos mokyklos valgykloje ne tik pavalgyti, bet ir pailséti, pabendrauti
(pagal poreikj ilginamas piety pertraukos laikas);

11.4. sudaroma galimyb¢é norintiems maitintis i§ namy tg dieng atsineStu maistu.

12. Dalyti produktus, kurie finansuojami i$ ES ir Lietuvos Respublikos biudzeto pagal paramos
programg ,,Vaisiy ir darZoviy bei pieno ir pieno produkty vartojimo skatinimas vaiky ugdymo
istaigose, Svietimo, kultiiros ir sporto skyriui teikti ataskaitas ir informacija apie pateiktus kiekius —
suvartojimo registro ar zurnalo kopija uz kiekvieng ménes;j iki kito ménesio 15 d.

13. Vaikams leidZiama ruosti maistg kartu su mokytoju ir jj vartoti, jei tai numatyta ugdymo

programoje.

14. Siekiama:

14.1. maistg patiekti estetiskai;

14.2. ugdyti mokiniy skonj bei valgymo kultiirg,

14.3 vykdyti mokiniy apklausg apie maitinimo organizavima, teikiamy patiekaly skonines,
1Svaizdos ar kitas ypatybes, duomenis naudoti valgiaraS¢iams sudaryti;

14.4. keisti patiekalus siekiant mazinti atlieky kiekj, vykdant nesuvalgomo maisto kontrole /
stebéseng.

14. Mokiniams/vaikams, kurie mokosi pagal prieSmokyklinio ugdymo programg ar pagal
pradinio ugdymo programa, mokykla organizuoja nemokamus pietus, kurie skiriami nevertinant

gaunamy pajamy pagal galiojantj Socialinés paramos mokiniams jstatymg.

15. Mokiniai turi teisg j $ias nemokamo maitinimo rasis pagal savivaldybés administracijos
priimta sprendima:

15.1. i pusry¢ius;

15.2. 1 pietus;

15.3. | nemokamg maitinimg vasaros atostogy metu mokyklose organizuojamose vasaros
poilsio stovyklose.

16. Mokiniai/vaikai gali gauti maisto daviniy paketus ekstremalios situacijos, ekstremalaus
Ivykio ir (ar) karantino laikotarpiu, jei tuo metu sustabdomas vaiky maitinimo paslaugy teikimas
mokykloje-darzelyje.

17. Mokiniams nemokami pietis skiriami nuo mokslo mety pradzios iki mokslo mety ugdymo
proceso pabaigos pagal mokiniy sarasa. Sj sarasa iki kiekvieny kalendoriniy mety rugpjii¢io 20 dienos
sudaro, patvirtina ir pateikia mokiniy nemokamg maitinimg administruojanciai institucijai mokyklos,
kurioje mokiniai mokosi, administracija. Mokyklos administracija mokiniy sgrase nurodo Siuos
mokiniy, kurie mokosi pagal prieSmokyklinio ugdymo ar pagal pradinio ugdymo programg pirmoje
ar antroje klaséje, duomenis: varda, pavarde, asmens koda (jeigu néra asmens kodo, — gimimo datg),
gyvenamosios vietos adresg. Jeigu mokykloje, kurioje mokinys mokosi, 1§ mokinio tévy, globéjy ar
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kity bendrai gyvenanciy pilnameciy asmeny gaunama informacija, kad Sios paramos poreikio néra
arba, atsisakius §ios paramos, atsirado poreikis mokiniui jg gauti, mokyklos administracija apie tai
informuoja mokiniy nemokamg maitinimg administruojancig institucija, nurodydama mokinio varda,
pavarde, asmens koda (jeigu néra asmens kodo, — gimimo datg), gyvenamosios vietos adresa ir
paramos atsisakymo arba skyrimo data.

18. Nemokamas maitinimas gali biiti organizuojami poilsio, $venciy, atostogy dienomis,
karantino, ekstremalios situacijos, ekstremalaus jvykio per mokslo metus, taip pat mokiniams,
dalyvaujantiems prevencijos programy veikloje, iSvykose, turistiniuose zygiuose. Organizuojant
pazinting kultiring, mening, kiirybine veiklg uz mokyklos-darzelio riby.

19. Mokiniams, gaunantiems nemokamg maitinima, dalyvaujant veiklose numatytose 18
punkte, gali biiti skiriamas maisto davinys.

20. Mokiniams maisto davinys iSduodamas tg pac¢ig dieng kai dalyvauja iSvykose, turistiniuose
zygiuose, organizuojant pazinting kulttiring, mening, kiirybine veiklag uz mokyklos riby, klasés
vadovui informavus vaiky maitinimo organizatoriy apie planuojamus i§vykimus.

21. Maisto davinj turéty sudaryti jvairis, sveiki, negendantys produktai atsizvelgiant | vaiko
interesus ir tiekéjy galimybes.

22. Mokiniui neatvykus j mokykla dél ligos ar kitos priezasties ilgiau nei 7 dienas, tévai turi
kreiptis (tiesiogiai, pastu arba elektroninio rysSio priemonémis) j vaiky maitinimo organizatoriy dél
maisto davinio.

23. Mokiniui, kuriam skirtas mokymas namie, nemokami pietiis mokyklos nustatyta tvarka
gali biiti atiduodami j namus.

24. Mokiniui gulint ligoningje ar gydantis sanatorijoje, mokykloje nemokamas maitinimas
neteikiamas.

11 SKYRIUS
MOKINIU NEMOKAMO MAITINIMO ORGANIZAVIMAS EKSTREMALIOSIOS
SITUACIJOS, EKSTREMALIOJO IVYKIO IR (AR) KARANTINO METU

25. Ekstremaliosios situacijos, ekstremaliojo jvykio ir (ar) karantino metu sustabdzius
ugdymo organizavimo procesg mokyklose ar rekomendavus ugdymo programose dalyvauti tik tiems
vaikams, kuriy tévai (glob¢jai) neturi galimybiy dirbti nuotoliniu biidu, nemokamas maitinimas
apripinant juos maisto daviniais ar pagamintu maistu, uztikrinamas mokiniams besimokantiems
pagal prieSmokyklinio ir bendrojo ugdymo programas.

26. Mokyklos-darzelio direktorius ir (ar) jo paskirti atsakingi asmenys uz nemokamo
maitinimo mokykloje organizavima ekstremaliosios situacijos, ekstremaliojo jvykio ir (ar) karantino
metu:

26.1. perzitri ir patikslina vaiky ir mokiniy, kuriems paskirtas nemokamas maitinimas
mokykloje, sgrasus.

26.2. informuoja mokinio, kuriam paskirtas nemokamas maitinimas mokykloje, tévus
(globéjus, rupintojus) apie maitinimo organizavimo sglygas ekstremaliosios situacijos, ekstremaliojo
ivykio ir (ar) karantino metu); iSsiaiSkinama, ar visos Seimos pageidauja gauti maisto davinj.

26.3. mokinio tévams (globéjams, riipintojams) patvirtinus (tiesiogiai, pastu arba elektroninio
ry$io priemonémis), kad pageidauja gauti maisto davinj (jei ekstremaliosios situacijos, ekstremaliojo
1vykio ir (ar) karantino metu maitinimas organizuojamas iSduodant maisto davinius), sudaro vaiky ir
mokiniy, gausian¢iy maisto davinius, sgrasus, papildomai informuoja, ar turi galimybe atsiimti maisto
davinj mokykloje;

26.4 informuoja vaiky ir mokiniy tévus (globé&jus, riipintojus) apie maisto daviniy iSdavimag
(jei ekstremaliosios situacijos, ekstremaliojo jvykio ir (ar) karantino metu maitinimas organizuojamas
iSduodant maisto davinius) praneSimu elektroniniame dienyne ir (ar) telefonu ar kitu biidu,
koordinuoja maisto daviniy iSdavimg vaiky ir mokiniy tévams (glob¢jams, riipintojams) ar
pilnamec¢iams mokiniams;
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26.5. jeigu Seima neturi galimybés atsiimti maisto davinj mokykloje, sudering laikg su
mokinio tévais (glob¢jais, rupintojais), organizuoja maisto davinio pristatymg } namus ar kitg i$
anksto suderintg vietg praSydami socialinés paramos skyriaus arba senitinijos pagalbos.

27. Maisto davinys atiduodamas pildant Maisto daviniy mokiniams iSdavimo zurnalg (2
priedas) patikrinus gavéjo duomenis.

28. Mokinio tévai (globg¢jai, riipintojai) turi teis¢ rastu atsisakyti gauti maisto davinj.

29. Maitinimas organizuojamas vadovaujantis Mokiniy nemokamo maitinimo organizavimo
ekstremaliosios situacijos, ekstremaliojo jvykio ir (ar) karantino metu metodinémis
rekomendacijomis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos ir
Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministerijos, Vaiky maitinimo organizavimo tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro.

5 IV SKYRIUS
ZALIAVU IR MAISTO PRODUKTU APSKAITYMAS

30. Maisto produktai uzsakomi pagal valgiarascius, patvirtintus ugdymo jstaigos
direktoriaus.

31. Maisto produkty gavimas ir iSdavimas fiksuojamas buhalterinéje apskaitos programoje.

32. Maisto produktai apskaitomi pagal Atsargy apskaitos biudZetinése jstaigose
reikalavimus.

33. Zaliavy ir maisto produkty apskaitai tvarkyti ugdymo jstaigos direktorius patvirtina
pasirinkta maisto produkty kiekio sunaudojimo ir patiekaly apskaitos forma (valgiarastis-
reikalavimas).

34. Produkty kiekio sunaudojimo ir patiekaly apskaitos forma pildoma kiekvieng maitinimo
dieng. Joje nurodomas tikslus vaiky skaicius, patiekaly pavadinimai, atsizvelgiant | patvirtintg
valgiarastj, vadovaujantis patickaly receptiiromis suskai¢iuojami gamybai reikalingy zaliavy ir
produkty kiekiai pagal maitinamy asmeny grupes — Vaikai, socialiai remtini mokiniai, mokiniai,
darbuotojai ir kt., iSvedama pagaminto patiekalo iseiga, parduodamiems patiekalams nustatoma
kaina, nurodoma planiné 1éSy suma.

35. Faktiné 1éSy suma — maitinimo iSlaidos per dieng vienam vaikui gali svyruoti nuo
patvirtintos dienos normos 0,50 Eur, ta¢iau vVieno ménesio faktiniy mitybos i§laidy, tenkanciy vienam
vaikui vienai dienai, vidurkis turi atitikti patvirtintg i§laidy normatyva. Pusry¢iams produkty kiekiai
skai¢iuojami pagal pra¢jusios dienos vaiky skaiciy. Pietums, vakarienei produktai skai¢iuojami pagal
tos dienos vaiky skaiciy.

36. Nemokamo mokiniy maitinimo faktin¢ piety verté turi atitikti vienai dienai vienam
mokiniui patvirtintg produktams jsigyti nustatyta 1¢Sy dydj,

37. Esant bitinumui gaminti kita patiekala nei suderintame valgiarastyje (pvz., dél
ekstremalios padéties ar oro temperatiiros, neatvykus asmenims, kuriy maitinimui yra uzsakytos
greitai gendancios Zaliavos, tiekéjui neatvezus tam tikry produkty, atSildzius kitos dienos piety
zaliavas, kuriy nebegalima uzSaldyti pakartotinai, ir padidéjus ar sumaZzejus lankanciy vaiky skaiciui),
kai gamybai atiduodamy / butiny sunaudoti zaliavy ir produkty kiekiai neatitinka turimy patvirtinty
receptiiry ir dél to keiCiasi patiekalo sudétis, iSeiga, suraSoma ir ugdymo jstaigos direktoriaus
patvirtinamas priedas prie valgiarasc¢io (3 priedas), kuris prisegamas prie valgiaras¢io-reikalavimo.

38. Nukrypimai nuo patiekaly receptiirose nurodyty Zaliavy / produkty kiekiy galimi ir kai
draudziama produktg laikyti iki kito gaminimo dél technologiniy reikalavimy (atidarius pakuote, pvz.,
zirneliai, agurkai, sultys, uogiené; dél besibaigiancio galiojimo termino, pvz., varske, grieting, pienas)
ar netikslingo sandéliuoti kiekio.

39. Pagal Maisto produkty kiekio sunaudojimo ir patiekaly apskaitos formoje apskaiciuotus
zaliavos kiekius buhalterinés apskaitos programa rengiamas produkty nurasymo dokumentas.
Produktai gali biti nuraSomi ir pagal vienkartinj reikalavimg arba sugedusiy produkty ir trilkumy bei
tiekéjams grazinty produkty nuraSymo aktg ir kt.
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40. Maisto produkty nuraSymo aktas sudaromas pagal poreikj, patikrinus faktinj maisto
produkty kiekj. Maisto produkty inventorizacija atliekama teisés akty nustatyta tvarka, bet ne reciau
kaip kartg per ketvirtj.

V SKYRIUS
ZALIAVU IR PRODUKU ISIGIJIMAS

41. Pirmenybé teikiama tokioms jsigyjamoms Zzaliavoms ir maisto produktams:

41.1. atitinkantiems 2007 m. birzelio 28 d. Tarybos reglamento (EB) Nr. 834/2007 dél
ekologinés gamybos ir ekologiSky produkty zenklinimo ir panaikinancio Reglamenta (EEB)
Nr. 2092/91 (OL 2007 L 189, p. 1) kriterijus;

41.2. atitinkantiems maisto produkty Zenklinimo simboliu ,,Rakto skyluté* kriterijus;

41.3. tiekiamiems trumposiomis maisto tiekimo grandinémis i8 tikiy (ne daugiau kaip vienas
tarpininkas tarp iikio ir maitinimo organizatoriaus);

41.4. atitinkantiems Lietuvos Respublikos zemés tkio ministro 2007 m. lapkric¢io 29 d.
1sakyme Nr. 3D-524 ,,Dél Nacionalinés Zemes iikio ir maisto produkty kokybés sistemos* nustatytus
reikalavimus.

42. Pirkimo salygose turi buiti nustatytas kriterijus, kad ne maziau kaip 30 proc. pirkimo
vertés sudaryty ekologiski produktai ir pagal galimybes §j kriterijy nuolat didinti.

43. Kviesti vietos tikininkus ir produkcijos gamintojus kaip galimus produkty tiekéjus,
pristatyti jiems maisto pirkimo Kriterijus ir salygas.

44. Siekiant sudaryti didesnes konkurencines salygas, skaidyti pirkimus pagal atskiras
maisto produkty grupes bei produkcijos auginimo sezoniskuma.

45. Pirkimo salygose atsisakyti pertekliniy reikalavimy, nesusijusiy su maisto produkty
kokybe, informacijg apie produkcijos tiekéjus vertinti naudojantis valstybés registrais bei kitomis
elektroninémis duomeny bazémis.

46. Pries tvirtinant vieSojo pirkimo salygas tévams (glob¢jams, riipintojams) pristatyti bei
aptarti kokybinius maisto bei Kitus kriterijus, susijusius su vaiky maitinimu.

47. Ugdymo jstaigos direktorius, Svietimo, kultiiros ir sporto skyriui paprasius,
teikia informacijg apie planuojama jsigyti ar suvartojamg maisto produkty poreikj / kiekj.

VI SKYRIUS
APSKAITA

48. UZ maitinimg darZelio auklétiniai, mokiniai ir darbuotojai moka pavedimu, pasibaigus
ataskaitiniam ménesiui iki 25 d.

49. Uz parduotus maisto produktus su dalinémis maisto gamybos islaidomis, sudaran¢iomis
25 proc. maisto produkty kainos (antkainiu), gaunamos pajamos apskaitomos vadovaujantis
Savivaldybés biudzeto specialiosios programos 1éSy naudojimo tvarka, patvirtinta Panevézio rajono
savivaldybés tarybos sprendimu.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

50. Tvarkos aprasas kei¢iamas arba naikinamas atsiZvelgiant j pasikeitusias vaiky ar mokiniy
maitinimo salygas ar kitas aplinkybes.

51. Maitinimo organizavimo priezilirg atlieka valstybés kontrol¢, Panevézio rajono
savivaldybés kontrolés ir audito tarnyba, Centralizuotas vidaus audito skyrius, Svietimo, kultiros ir
sporto skyrius, Finansy skyrius.




Maitinimo organizavimo Pazagieniy
mokykloje-darzelyje tvarkos apraso
1 priedas

DARZELIO VAIKU MAITINIMO GRAFIKAS

Pusryc¢iai — 9.00 val.

Pietis — 12.30 val.

Vakariené — 16.00 val.

Vaisiy programa ir Pieno programa —10.00 val.

MOKYKLOS MOKINIU MAITINIMO GRAFIKAS

Pusry¢iai — 8.30 val.
Pietiis — 12.00 val.

Vaisiy programa ir Pieno programa —10.00 val.

Maitinimo teikimg poilsio, §ven¢iy ir mokiniy atostogy dienomis esant biudzeto 1é8y direktorius
nustato jsakymu.



Maitinimo organizavimo PaZagieniy
mokykloje-darzelyje tvarkos apraso
2 priedas

PANEVEZIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
PANEVEZIO R. PAZAGIENIU MOKYKLOS-DARZELIO

istaigos pavadinimas

MAISTO DAVINIU MOKINIAMS ISDAVIMO ZURNALAS

iSdavimo vieta: Panevézio r.
Pazagieniy mokykla-darzelis

Eiles Gavéjo pavardé, vardas Vaiko pavardé, vardas Atzyma apie i§davima/data Prqd UKt.u s ParaSas
Nr. atidave
1
2
3
18 viso:




Maitinimo organizavimo Pazagieniy
mokykloje-darzelyje tvarkos apraso
3 priedas

PazZagieniy mokykla-darzelis

Technologiné kortelé Nr. .................

(patiekalo pavadinimas)

Zaliavos kiekis vienetui
Porcijai (g)
Bruto | Neto

ISeiga, g

Viso iSeiga:




