PATVIRTINTA
Panevézio r. Pazagieniy mokyklos-darzelio
direktoriaus 2016 m. birzelio 10 d. jsakymu Nr. V-33

PANEVEZIO R. PAZAGIENIU MOKYKLOS-DARZELIO ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI

I. PASKIRTIS

1. Panevézio r. Pazagieniy mokyklos-darzelio elektroninio dienyno (toliau — e. dienynas)
tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja Pazagieniy mokyklos-darzelio dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmening
laikmeng tvarka, asmeny, tvarkanciy dienyng, funkcija ir atsakomybe e. dienyno pildymo,
priezitros ir administravimo tvarka.

2. Dienynas e. dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir jvedant
tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministras.

3. Nuostatai skirti Pazagieniy mokyklos-darzelio vidaus naudojimui.

4. Pazagieniy mokykla-darzelis nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame
dienyne.

II. ATSAKOMYBE

5. UZ Nuostaty reikalavimy laikymosi prieziiirg atsakingi direktoriaus jsakymu paskirti
darbuotojai.

6. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi Pazagieniy mokyklos-darzelio darbuotojali,
dirbantys su e. dienynu.

7. Uz iSspausdinty dienyny skyriy archyvavimg atsako Pazagieniy mokyklos-darzelio
sekretorius.

I11. E. DIENYNO NAUDOJIMAS, PILDYMAS

8. Pazagieniy mokyklos-darzelio direktoriaus paskirtas asmuo — administratorius atlieka
e. dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo darbus.

9. Administratorius per 10 darbo dieny nuo einamyjy mokslo mety rugséjo 1 d.:

9.1. jveda pusmeciy datas;

9.2. suveda mokytojy ir mokiniy sarasus;

9.3. patikrina informacijg apie PaZagieniy mokyklos-darzelio, mokytojus, pagalbos
mokiniui specialistus ir kitus darbuotojus, padaro pakeitimus;

9.4. apriboja/suteikia teis¢ trinti datas;

9.5. apriboja/suteikia teis¢ formuoti grupes;

9.6. apriboja/suteikia galimybe vesti pusmeciy/trimestry pazymius;

9.7. suteikia e. dienyno vartotojams pirminio prisijungimo duomenis (vardus ir
slaptazodzius);

9.8. suteikia naujus slaptazodzius darzelio-mokyklos e. dienyno vartotojams, pametusiems
savo prisijungimo duomenis;

9.9. informuoja ir konsultuoja Pazagieniy mokyklos-darzelio e. dienyno vartotojus e.
dienyno naudojimo klausimais;

9.10. atnaujina informacija apie Pazagieniy mokyklg-darzelj, mokytojus, neformaliojo
Svietimo biireliy ir klasiy vadovus;

9.11. atlieka e. dienyno klaidy, nusiskundimy analize ir teikia pasitlymus dél e. dienyno
tobulinimo.



10. Klasiy mokytojai:

10.1. patikrina informacija apie savo klas¢, mokinius, mokiniy tévus (globé&jus) ir, esant
poreikiui, atlieka pakeitimus;

10.2. uzpildo savo klasés pamoky tvarkarastj;

10.3. e. dienyno sistemos praneSimais bendrauja su klasés mokiniy tévais (globgjais),
mokiniais, mokytojais;

10.4. esant poreikiui tvarko savo klasés mokiniy sgraSus;

10.5. jveda naujus mokinius ir apie tai dalyky mokytojus informuoja e. dienyno
praneSimais;

10.6. kiekvieno ménesio pabaigoje iveda praleisty pamoky pateisinimo dokumenty
duomenis, pateikia lankomumo ataskaitas direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

10.7. ne véliau kaip prie§ savait¢ jveda informacija apie busimus tévy (globéjy)
susirinkimus, nurodo jy vieta, laikg ir temas;

10.8. pasibaigus pusmeciui per 5 darbo dienas suformuoja mokiniy pusmecio (metinio)
pazangumo ataskaitg ir pasirasytg pateikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

10.9. mokslo mety pabaigoje iveda direktoriaus jsakymo dél kélimo j auksStesng klasg ar
i§silavinimo pazyméjimo iSdavimo datg ir numerfj;

10.10. mokiniams ir jy tévams (globéjams), nesinaudojantiems e. dienynu, pagal jy
pageidavima rastu, kiekvieno ménesio pabaigoje atspausdina mokinio pazangumo ataskaitg i$ e.
dienyno;

11. Neformaliojo $vietimo programy vadovai:

11.1. sukuria grupes, grupéms priskiria mokinius ir, esant poreikiui, atlieka pakeitimus;

11.2. uzpildo neformaliojo Svietimo tvarkarastj;

11.3. kiekvieng darbo dieng iki 17 val. arba véliau, jei tam yra objektyviy priezas¢iy (néra
interneto, neveikia e. dienynas ar pan.), suveda tg dieng vesty uzsiémimy duomenis: lankomuma,
vélavima, nurodo tema.

12. Angly kalbos, tikybos ir muzikos mokytojai:

12.1. ved¢ pamokas iki 17 val. arba véliau, jei tam yra objektyviy priezascCiy (néra
interneto, neveikia e. dienynas ar pan.), suveda vesty pamoky duomenis: jvertinimus, lankomuma,
veélavimg, nurodo pamokos tema, klasés darbus, namy darbus;

12.2. e. dienyno sistemos praneSimais bendrauja su mokiniy tévais (globéjais) ir perduoda
informacija mokiniams;

12.3. pusmeciy pabaigoje suveda pusmeciy, metinius jvertinimus;

12.4. esant poreikiui pavaduoja kitus mokytojus ir atlieka visus 10 punkte nurodytus
darbus pavaduojamo mokytojo grupése.

15. Darzelio-mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

15.1. vykdo e. dienyno prieZiiira;

15.2. ne reciau kaip kartg per ménes; tikrina e. dienyno pildyma;

15.3. e. dienyne raSo pastabas mokytojams, neformaliojo Svietimo vadovams ir klasiy
mokytojams dél e. dienyno pildymo, kontroliuoja jy vykdyma;

15.4. analizuoja klasiy ir dalyky mokiniy mokymosi, lankomumo rezultatus, teikia
informacija mokyklos-darzelio direktoriui.

16. Mokyklos-darzelio specialusis pedagogas-logopedas prizitiri ar teisingai pildomi
duomenys apie specialiojo ugdymo poreikiy vaikus;

V. DIENYNO SUDARYMAS E. DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS I SKAITMENINE LAIKMENA IR KITOS
NUOSTATOS

17. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma e. dienyne, 0 ugdymo procesui
pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjic¢io ménesio darbo dienos, mokyklos-darzelio
direktoriaus pavaduotojas ugdymui:



17.1. 18 e. dienyno i$spausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*,
iSspausdintuose lapuose pasirasyti, patvirtindamas duomeny juose teisinguma, tikruma, ir deda i
byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka;

17.2. kitus e. dienyno skyrius perkelia j skaitmening laikmena;

17.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiskuma;

18. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitag patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir
perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

19. E. dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidingg zodj,
tekstg ar jvertinima, klaidg padargs asmuo kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui jg iStaiso.
Tekstas ar jvertinimas taisomi perbraukiant vienu bruksniu. ISnasoje nurodomas mokinio vardas,
pavard¢, teisingas zodis, tekstas ar jvertinimas (skaiiumi ir zodZziu), taisiusio asmens vardas ir
pavardé, parasas, taisymo data. Atitinkama klaida, jei leidzia e. dienyno galimybés, iStaisoma ir €.
dienyne.

20. Nuostatai pildomi ir kei¢iami mokyklos-darzelio direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali
biiti inicijuojami mokyklos bendruomenés atstovy prasSymais, pakeitimo procediras vykdo
mokyklos-darzelio direktorius.

21. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje nustatyta
laika.
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