PATVIRTINTA
Panevézio r. Pazagieniy mokyklos-darzelio
direktoriaus 2022 m. lapkri¢io 10 d. jsakymu Nr. V-88

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio r. Pazagieniy mokykla-darzelis (toliau — Mokykla) Viesyjy pirkimy
organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato supaprastinty ir mazos vertés
pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vykdymo tvarka, apimancia Mokyklos poreikiy
nustatyma, pirkimy planavima ir iniciavimg, pasirengimg pirkimams, jy vykdyma, pirkimo sutarties
sudaryma ir jgyvendinima.

2. Mokykla, organizuodama ir vykdydama pirkimus, turi uztikrinti racionaly biudzeto ir
kity 1éSy naudojima, pagrindiniy vieSyjy pirkimy principy, konfidencialumo ir nesaliSkumo
reikalavimy laikymasi.

3. Atlikdama mazos vertés pirkimus ir vykdydama pirkimo sutartis, Mokykla vadovaujasi
Lietuvos Respublikos Viesyjy pirkimy istatymu (toliau — VP]), Lietuvos Respublikos civiliniu
kodeksu ir kitais teisés aktais.

4. Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos VieSyjy pirkimy
jstatyme, jo jgyvendinamuosiuose teisés aktuose, Mazos vertés pirkimy apraSe ir Kituose
istatymuose.

5. Pasikeitus Aprase minimy teisés akty ar rekomendacinio pobiidzio dokumenty
nuostatoms, taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobtuidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

Neskelbiama apklausa — pirkimo budas, kai perkancioji organizacija kreipiasi | tiekéjus,
kviesdama pateikti pasitlymus.

Numatoma pirkimo verté (toliau — pirkimo verté¢) — Mokyklos numatomy sudaryti
pirkimo sutarties verté, apskaiCiuota vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsniu ir
Numatomo vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, patvirtinta VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus (toliau — metodika).

Pirkimy iniciatorius — Mokyklos darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy
prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos
sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanc¢iam ar netinkamai vykdanciam pirkimo sutartyje
nustatytus 2 jsipareigojimus, taikymo.

Pirkimuy organizatorius — Mokyklos tkvedys ar kitas Mokyklos vadovo paskirtas
darbuotojas, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka mazos vertés
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesojo pirkimo komisija.

Pirkimy organizavimas — Mokyklos vadovo veiksmai, kuriant sistemg, apimancia
atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria siekiama
tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas léSas ir
zmogiSkuosius iSteklius.

Pirkimy planas — Mokyklos parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais
planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

Pirkimy Zurnalas — Mokyklos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar skaitmeninéje
laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus pirkimus.



Pirkimo paraiSka - Mokyklos nustatytos formos dokumentas.

Skelbiama apklausa — pirkimo buidas, kai perkancioji organizacija apie atlickama pirkimag
paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis (uzpildo
skelbimg apie pirkimg, vadovaudamasi Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka).

Tiekéju apklausos paZyma — Mokyklos nustatytos formos dokumentas, perkanciosios
organizacijos vadovo nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus ir
pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

Uz perkancdiosios organizacijos administravima Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Mokyklos
ikvedys ar Mokyklos vadovo paskirtas mokyklos darbuotojas, turintis teise Centringje vieSyjy
pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkancigjg organizacija
ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — Mokyklos tikvedys ar Mokyklos vadovo
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz biudzetiniais metais numatomy pirkti perkanciosios
organizacijos reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbimga.

Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkan¢iosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — mokyklos tkvedys ar mokyklos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuriam vieSoji jstaiga Centrin¢ projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkanciosios
organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo
CPO.It (toliau — CPO elektroninis katalogas).

Viesasis pirkimas (toliau — pirkimas) — vienos ar daugiau perkanciyjy organizacijy
atlickamas prekiy, paslaugy ar darby jsigijimas su pasirinktu (pasirinktais) tiekéju (tiekéjais)
sudarant vieSojo pirkimo—pardavimo sutartj (sutartis), neatsizvelgiant ] tai, ar prekeés, paslaugos ar
darbai yra skirti vieSajam tikslui.

Il SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

6. Mokykloje planuoti numatomus pirkimus ateinantiems metams pradedama kiekvieny
mety ketvirtg ketvirt].

7. Mokyklos tikvedys, jvertings darbuotojy pateiktg informacija apie poreikj jsigyti prekiy,
paslaugy ar darby ir gaves informacijg i§ vyr. buhalterio apie galimus skirti maksimalius
asignavimus, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo ir Numatomo vieSojo pirkimo vertés
skaiCiavimo metodika, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus, apskaiiuoja numatomy
pirkimy vertes ir iki kalendoriniy mety kovo 1 d. Mokyklos direktoriui pateikia tvirtinti Numatomy
atlikti supaprastinty vieSyjy pirkimy plang (toliau — pirkimy planas) (1 priedas).

8. Planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy suvestiné ne véliau kaip iki kovo 15 d. (o plang
patikslinus — nedelsiant) skelbiama Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau —
CVP IS) ir Mokyklos interneto svetainéje.

9. Planas perziiirimas kiekvieng ketvirtj ir prireikus tikslinamas.

10. Pirkimus inicijuoti gali Mokyklos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis.

11. Pirkimo iniciatorius Mokyklos tikvedziui teikia praSyma tiesiogiai, el. paStu arba
elektroninio rySio priemonémis, atlikti pirkima.

12. Pirkimus vykdo pirkimy organizatorius. Pirkimy organizatorius skiriamas Mokyklos
direktoriaus jsakymu.

13. Pirkimy organizatorius gali buti skiriamas tik nepriekaiStingos reputacijos, neSaliskas
asmuo, kuris turi pasiraSyti neSaliSkumo deklaracija (4 priedas) ir konfidencialumo pasizadéjima (5
priedas).

14. Pirkimy organizatorius vykdo mazos vertés pirkimus.

15. Mazos vertés pirkimas — tai: supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
numatoma verté¢ yra mazesné kaip 70 000 Eur (septyniasdeSimt tukstanciy eury) (be pridétinés



vertés mokescio), o darby pirkimo numatoma vert¢ mazesné kaip 174 000 Eur (vienas Simtas
septyniasdesimt keturi tiikstanciai eury) (be pridétinés vertés mokescio), ir Sio jstatymo 5 straipsnio
9 dalyje nurodytas pirkimas.

16. Pirkimy organizatorius gali vykdyti supaprastintus ir mazos vertés pirkimus , pasirinkes
tinkama pirkimy buda:

16.1. skelbiamg apklausg arba

16.2. neskelbiamg apklausa

pagal Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase nurodytas pirkimy procediiras ir sglygas
keliamas atitinkamam pirkimy budui.

17. Neskelbiamos apklausos buidas gali bati taikomas, kai pirkimo sutarties verté nevirsija
15 000 eury be PVM.

18. Jei pirkimo sutarties verté yra didesné nei 15 000 eury be PVM pirkimy organizatorius
privalo vykdyti pirkimg skelbiamos apklausos buidu ir pirkti naudojantis CPO elektroniniu katalogu
arba kreiptis j Centring perkancigjg organizacija.

19. Mokyklos direktorius bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo turi teis¢
sustabdyti ir nutraukti pirkimo procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti
(perkamos prekes, paslaugos ar darbai tapo nereikalingi, néra 1Sy uz jas apmokeéti ir pan.).

111 SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

20. Pirkimo organizatorius yra atsakingas uz pirkimo dokumenty, pirkimy Zurnalg (2
priedas) ir pirkimy paraisky (3 priedas) pildyma ir vie$inima.

21. Pirkimo sutartis gali buti sudaroma zodZiu, kai sutarties verté nevirSija 5 000 eury be
PVM, tokiu atveju pirkima fiksuojantys dokumentai yra pirkimo ¢ekis ar kvitas ar sgskaita-fakttra.

22. Kai sutarties verté virSija 5 000 eury be PVM yra pildoma tiekéjy atrankos pazyma (6
priedas), ir teikiama Mokyklos direktoriui, i§skyrus atvejus:

22.1. kai pirkimas vykdomas neskelbiamos apklausos budu i§ pasirinkto skaiciaus teikéjy,
ir tas skaicius yra vienas, tokiu atveju, tiekéjy atrankos pazyma gali buti nepildoma.

23. Mokyklos sudarytos pirkimo sutartys ir mokéjimo dokumentai bei kiti su pirkimais susij¢
dokumentai tvarkomi ir saugomi pagal Mokyklos dokumentacijos plana.

24. Mokyklos tkvedys ar kitas mokyklos vadovo paskirtas darbuotojas privalo VieSyjy
pirkimy tarnybai pagal jos nustatytas formas ir reikalavimus pateikti visy per kalendorinius metus
atlikty pirkimy ataskaitg. Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams
kalendoriniams metams.

25. Pirkimo pirkimy ataskaita, jvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties (preliminariosios
sutarties) ataskaita rengiamos ir elektroninémis priemonémis pateikiamos pagal VieSyjuy pirkimy
tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus. Sios ataskaitos, i§skyrus konfidencialia
informacijg, skelbiamos CVP IS ir Mokyklos interneto svetainéje.

26. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
nuostatomis ir pagal VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas tipines formas bei
reikalavimus.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Laiméjusiy pirkimo dalyviy pasitilymai, sudarytos pirkimo sutartys ir jy pakeitimai,
taip pat pirkimo sutarties nejvykdziusiy ar netinkamai ja jvykdziusiy tiekéjy (tiekejy grupés atveju
— visy grupés nariy) ir tikio subjekty, kuriy pajégumais rémési tiekéjas ir kurie su tiekéju prisiéme
solidarig atsakomybe uZz pirkimo sutarties jvykdyma pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 49 straipsnio
5 dalj (jeigu pazeidimas buvo padarytas dél tos pirkimo sutarties dalies, kuriai jie buvo pasitelkti),
sgrasai skelbiami CVP IS, vadovaujantis Informacijos vieSinimo Centringje vieSyjy pirkimy



informacinéje sistemoje tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,,Dél Informacijos vieSinimo Centrin¢je vieSyjy pirkimy
informacingje sistemoje tvarkos apraso patvirtinimo®.

28. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi kartu su
pirkimy procediiry dokumentais Viesyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.




Viesyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos apraSo 1 priedas

(Numatomuy atlikti supaprastinty vieSyju pirkimy plano forma)
PANEVEZIO R. PAZAGIENIU MOKYKLOS-DARZELIO

20 METAIS NUMATOMU ATLIKTI SUPAPRASTINTU VIESUJU PIRKIMU PLANAS

20 m. d. Nr.
Pazagieniai
Eil. Prekés, paslaugos ar Prekés, paslaugos ar darby Planuojama Preliminarus Preliminari Pirkimo vykdytojas Pastabos
Nr. darby kodas pagal pavadinimas vieSojo pirkimo pirkimo pirkimo
Bendraji vieSuju verté biidas procediiry
pirkimy Zodyna trukmeé
(BVPZ)
PREKES
1.
2.
IS viso
PASLAUGOS
(paslaugos kategorija)
3.
IS viso
DARBAI
4,
5.
IS viso

(Pareigy pavadinimas) (ParaSas) (Vardas ir pavardé)



VieSyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos apraSo 2 priedas

(Numatomuy atlikti supaprastinty vieSyju pirkimy plano forma)

PANEVEZIO R. PAZAGIENIU MOKYKLOS-DARZELIO

PIRKIMU ZURNALAS
Dokumento | Saskaitos Pirkimo Prekés Pirkimo Prekiy(paslaugy, Prekiy (paslaugy, | Sutarties Pirkimo
iSraSymo faktaros pavadinimas | (paslaugos | budas darby) darby) verté su PVM | vykdytojas
data serija ir , darbai) pardav¢jo,juridinio | pardavéjo,PVM
numeris asmens pavadinimas | mokétojo kodas

arba fizinio asmens
vardas ir pavarde




(Numatomuy atlikti supaprastinty vieSyju pirkimy plano forma)

PANEVEZIO R. PAZAGIENIU MOKYKLOS-DARZELIO

Viesyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos apraSo 3 priedas

PIRKIMU PARAISKA

Prekés, paslaugos ar darby
pavadinimas

Prekés, paslaugos ar darby kodas pagal
Bendraji vieSyjy pirkimy Zodyna (BVPZ)

Pirkimo biidas

Planuojama vieSojo pirkimo
verté

Laikas, kada reikalinga
preké, paslauga ar darbai

Pirkimo iniciatorius




Viesyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos apraso 4 priedas

PANEVEZIO R. PAZAGIENIU MOKYKLA-DARZELIS

(pirkimo organizatoriaus) vardas ir pavard¢, asmens kodas)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.
Pazagieniai

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i$ §iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
Inasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rasies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai),
broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. patekes | interesy konflikto situacijg, privalau nusisalinti ar galiu buti nusalinamas nuo su
atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo, priémimo proceso ar jo steb&jimo vadovaujantis
Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymu.

(Parasas) (Vardas ir pavarde)



Viesyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos apraso5 priedas

PANEVEZIO R. PAZAGIENIU MOKYKLOS-DARZELIO

(stebétojo, darbuotojo, perkanciosios organizacijos vadovo paskirto atlikti pirkimg, vardas ir
pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.

Pazagieniai

Biidamas
(komisijos nariu, ekspertu, stebétoju, pirkimo iniciatoriumi, pirkimo
organizatoriumi)

1. pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti
konfidencialig informacija;

1.2. man patikétus dokumentus, kuriuose pateikiama konfidenciali informacija, saugoti
tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neatskleisti tieke¢jams konfidencialios informacijos, esancios tiekéjo pasiiilyme, jei jos
atskleidimas priesStarauja teisés aktams, kenkia visuomenés interesams, teisétiems tiekéjo ar
perkanciosios organizacijos komerciniams interesams ar trukdo uZtikrinti sagZiningga konkurencija.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig VieSyjy pirkimy jstatymas ir jo
jgyvendinamieji teisés aktai numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanc¢ioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas Komisijos ar Lietuvos vyriausiojo
archyvaro. Konfidencialiag informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé §ig informacijg pateikusioji Salis ir kurios
atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimo dokumenty rengimu ar pirkimo procediry vykdymu susijusi
informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymas ir kiti jo jgyvendinamieji teisés aktai
nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. kita informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy
teis¢tiems Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeidgs §j pasizadéjima, turésiu atlyginti Lietuvos vyriausiojo
archyvaro tarnybai ir tiekéjams padarytus nuostolius.

(Parasas) (Vardas ir pavarde)



Viesyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos apraso 6 priedas
(Tiekéju atrankos pazymos forma)

PANEVEZIO R. PAZAGIENIU MOKYKLOS-DARZELIO

TIEKEJU ATRANKOS PAZYMA

1. Pirkimo objekto pavadinimas

2. Tiekéjy atrankg atliko pirkimo organizatorius (Vardas ir pavardé)

3. Tiekejy atrankos biidas

4. 4.1. Pavadinimas
Duomenys |ir duomenys
apie
tiekéja
4.2. Pasitlyta
kaina
4.3. Kitos
svarbios
aplinkybés

4.4. Pastabos

5. Sprendimo pasirinkti nurodyta tiekéja laimétoju motyvai, kitos su tiekéjy atranka susijusios
aplinkybeés:

Pirkimo organizatorius (Parasas) (Vardas ir pavardeé)

Direktorius (ParaSas) (Vardas ir pavarde)



